Bai 28: DANH SACH DU LIEU VA SAP XEP DU LIEU
I. Danh sach dir liéu: La mét day cac hang chitra cac dir li¢u lién quan véi nhau
II. Sip xép dir liéu: La thay c‘{éi cac hang theo gia tri dit liéu ctia cac 6 trong mot hay nhiéu
cot vo1 thir tu tang hay gidm dan.
Budc 1: Nhay vao 6 bat ki trong danh séch
Budc 2: Chon Data/ Sort
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I11. Tao thir tw sip xép moi: Excel ngam dinh sip xép theo §6, van ban. Khi can thay d6i
theo thtr tu khéc, ta c6 thé dinh nghia thur ty do trudc khi sap xép.

% Cac budc thuc hién mot tht ty sap xép:

- Tool/ Options

- Chon Customlists

- Nhap tht tu §ép xé:p tu tao t}leo thir tu tang dan, mdi thanh phén trén mot hang ma1
hodc cach nhau bdi dau phay hoac dau cach.

- Nhay Add

- Nhay OK.
VI. Thuc hanh: (SGK)
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